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Утвержден

постановлением акимата

Северо-Казахстанской области         

от «18» сентября 2015 года № 362
Регламент государственной услуги 

«Регистрация лиц, управляющих  тракторами и изготовленными  на их базе самоходными шасси и механизмами, самоходными   сельскохозяйственными, мелиоративными и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости по доверенности» 
 

1. Общие положения

1. Настоящий регламент государственной услуги «Регистрация лиц, управляющих  тракторами и изготовленными на их базе самоходными шасси     и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными           и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости по доверенности» разработан                        на основании Стандарта государственной услуги «Регистрация лиц, управляющих  тракторами и изготовленными на их базе самоходными шасси              и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными          и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости по доверенности», утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 06 мая 2015 года №4-3/421 «Об утверждении стандартов государственных услуг в области технической инспекции» (зарегистрировано в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов № 11766).
 Государственная услуга «Регистрация лиц, управляющих  тракторами           и изготовленными на их базе самоходными шасси и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости по доверенности» (далее - государственная услуга) оказывается местными исполнительными органами области, районов и города областного значения (далее – услугодатель) согласно                              приложению 1 к настоящему регламенту. 
Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляется через: 

1) канцелярию  услугодателя;
2)  веб-портал «электронного правительства» www.egov.kz                     (далее – портал).

2.Форма оказания государственной услуги: электронная                (частично автоматизированная) или бумажная.

3. Результат оказания государственной услуги:

при обращении к услугодателю – проставление штампа в доверенности   на управление транспортом;

при обращении на портал доверенность направляется в «личный кабинет» услугополучателя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.
Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная или бумажная.
Государственная услуга оказывается бесплатно физическим лицам            (далее – услугополучатель).
2. Описание порядка действий структурных

подразделений (работников) услугодателя в процессе

оказания государственной услуги
4.Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги при обращении к услугодателю является  представление услугополучателем, либо его представителем  заявления                 и соответствующего пакета документов, указанного ниже                                 (далее - пакет документов), либо запрос  в форме электронного документа, удостоверенного электронно-цифровой подписью услугополучателя:
1) при обращении к услугодателю:

заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту;

документ, удостоверяющий личность, а представитель – документ, подтверждающий его полномочия и документ удостоверяющий личность           (для идентификации);
доверенность на право управления транспортом, согласно               приложению 3 настоящему регламенту; 

2) при обращении на портал:

заявление в форме электронного документа, согласно                   приложению 2 к настоящему регламенту.

Сведения о документе, удостоверяющем личность, услугодатель получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз «электронного правительства».


  5. В состав процесса оказания государственной услуги, входят следующие процедуры (действия):

1) работник канцелярии услугодателя принимает заявление и пакет документов услугополучателя, регистрирует заявление, ставит штамп                      о принятии документов в копии заявления с указанием даты и времени приема, входящего номера, даты регистрации, фамилии и инициалов должностного лица, принявшего заявление, даты (времени) получения государственной услуги и места выдачи документов - не более 5 (пяти) минут;
2) работник канцелярии услугодателя передает зарегистрированное заявление на рассмотрение руководителю услугодателя для наложения                     резолюции - не более 5 (пяти) минут;
3) руководитель услугодателя определяет ответственного исполнителя, налагает резолюцию и направляет пакет документов услугополучателя ответственному исполнителю – не более 10 (десяти) минут;
4) ответственный исполнитель услугодателя проверяет пакет документов услугополучателя на соответствие требованиям пункта                                           4 подпункт 1) настоящего регламента, подготавливает проект результата оказания государственной услуги – 1 (один) рабочий день;
5) ответственный исполнитель услугодателя подписывает результат государственной услуги и направляет его в канцелярию – не более 5 (пяти) минут;
6) работник канцелярии услугодателя выдает услугополучателю, либо его представителю результат государственной услуги – не более 5 (пяти) минут.


6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит  основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):
1)  принятие и регистрация пакета документов услугополучателя;
2) получение руководителем услугодателя пакета документов услугополучателя;
3) определение ответственного исполнителя услугодателя                             и оформление визы руководителя;
4) получение пакета документов услугополучателя ответственным исполнителем услугодателя для изучения и подготовки проекта результата оказания государственной услуги;
5) подписание результата оказания государственной услуги и получение сотрудником канцелярии услугодателя результата оказания государственной услуги;
6) выдача результата оказания государственной услуги услугополучателю.
3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
7. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурные подразделения (работники)  услугодателя:
1) работник канцелярии услугодателя;
2) руководитель услугодателя;

3) ответственный исполнитель услугодателя.
8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности  каждой процедуры (действия):

1) прием и регистрация пакета документов услугополучателя - не более    5 (пяти) минут;
2) направление пакета документов руководителю услугодателя                   для  наложения резолюции - не более 5 (пяти) минут;
3) определение ответственного исполнителя услугодателя и наложение резолюции – не более 10 (десяти) минут;
4) изучение пакета документов услугополучателя и подготовка проекта результата оказания государственной услуги – 1 (один) рабочий день;
5) подписание результата государственной услуги и направление                  его в канцелярию – не более 5 (пяти) минут;
6) работник канцелярии услугодателя выдает услугополучателю, либо его представителю результат государственной услуги – не более 5 (пяти) минут.

4. Описание порядка взаимодействия с центром обслуживания населения и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги
9. При обращении через портал услугополучатель, либо его представитель делает запрос в форме электронного документа, удостоверенного электронно-цифровой подписью (далее - ЭЦП) услугополучателя;


 В случае обращения через портал в «личном кабинете» отображается статус о принятии запроса для оказания государственной услуги  с указанием даты получения результата государственной услуги.


10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через веб-портал «электронного правительства»:

1) регистрация (авторизация) услугополучателя на портале посредством индивидуального идентификационного номера (далее – ИИН) –  не более                2 (двух) минут;
2) выбор услугополучателем электронной государственной услуги, заполнение необходимых полей электронного запроса и прикрепление пакета документов –  не более 5 (пяти) минут;
3) проверка на портале электронного правительства (далее - ПЭП) срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН указанным в запросе,            и ИИН указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП. Формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи  с не подтверждением подлинности ЭЦП, либо удостоверение электронного запроса для оказания электронной государственной услуги посредством ЭЦП                   услугополучателя – не более 2 (двух) минут;

4) обработка (проверка, регистрация) электронного запроса услугодателем – не более 10 (десяти) минут;

5)  услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии              с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной                услуги – 1 (один) рабочий день;
6) направление услугодателем в «личный кабинет» услугополучателя результата оказания государственной услуги в форме электронного документа согласно  приложению 3 к настоящему регламенту, подписанного электронной цифровой подписью ответственного лица услугодателя – не более 1 (одной) минуты;
7) получение услугополучателем доверенности в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью ответственного лица услугодателя – не более 1 (одной) минуты.

Государственная услуга через филиал Республиканского государственного предприятия  на праве хозяйственного ведения                      «Центр обслуживания населения» по Северо-Казахстанской области Комитета связи, информатизации и информации Министерства по инвестициям                      и развитию Республики Казахстан  не оказывается.


Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя                   в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями отражается в справочнике                  бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению                           4 к настоящему регламенту.
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги

"Регистрация  лиц, управляющих  тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси
и механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
повышенной проходимости по доверенности"



Услугодатели
	Наименование
уполномоченных органов
	Местонахождение
	Режим работы

	Акимат 

Северо-Казахстанской области 
	Город Петропавловск, 
улица Конституции Казахстана, 58
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов          с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат города Петропавловска
	город Петропавловск, 
улица Конституции Казахстана, 23.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов           с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Айыртауского района
	Айыртауский район,
 село Саумалколь,
улица Шокана Уалиханова,44.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов               с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Акжарского района
	Акжарский район,
 село Талшик,
улица Целинная, 15.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов                с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Аккайынского района
	Аккайынский район,
 село Смирново,
улица Народная, 50.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов                с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Есильского района
	Есильский район,
село Явленка,
улица Ленина, 20.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов            с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Жамбылского района
	Жамбылский район, 
село Пресновка,
улица Дружбы, 10.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов                с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
района  Магжана Жумабаева
	район Магжана. Жумабаева,
город Булаево, 
улица Юбилейная, 56.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов               с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Кызылжарского района
	Кызылжарский район,
аул Бесколь, 
улица Гагарина, 11.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов               с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Мамлютского района
	Мамлютский район, 
город Мамлютка,
улица Сабита Муканова, 12.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов            с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
района имени Габита Мусрепова
	район имениГабита Мусрепова,
село Новоишимское, 
улица Абылайхана, 28.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов               с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Тайыншинского района
	Тайыншинский район,
город Тайынша,
улица Конституции Казахстана, 197.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов                с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Тимирязевского района
	Тимирязевский район,
 село Тимирязево,
улица Шокана Уалиханова, 1.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов                с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
Уалихановского района
	Уалихановский район,
село Кишкенеколь,
улица Уалиханова, 85.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов               с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	Акимат 
района Шал акына
	район Шал акына, 
город Сергеевка, 
улица Победы, 35. 
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов                с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан


Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Регистрация  лиц, управляющих  тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси
и механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
повышенной проходимости по доверенности"
Форма


 

_______________________________________________________
наименование услугодателя
от_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
      ИИН, (фамилия, имя, отчество (при его наличии)
Заявление

Прошу зарегистрировать доверенность на управление ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласен на использования сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся                                 в информационных системах _____ 

 «___» _____ 20_____ года

                                                                                                       ____________________________

                                                                                                                     (личная подпись)

Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Регистрация  лиц, управляющих  тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси
и механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
повышенной проходимости по доверенности"
Форма

Юридический адрес услугодателя:

   _____________________________________________________

      ______________________________________________________

    от ____________________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество (при его наличии)    

 

    ИИН __________________________________________________
Доверенность

Я, (фамилия, имя отчество собственника), ИИН, № удостоверения личности, проживающий по адресу: (адрес проживания собственника) доверяю гражданину (фамилия, имя, отчество), (ИИН), № удостоверения личности, проживающий по адресу: (адрес проживания владельца), принадлежащим мне транспортным средством на основании технического паспорта № (№ технического паспорта), серия (серия технического паспорта) государственный регистрационный номер (государственный номер), для чего представляю право ему быть моим представителем во всех органах и учреждениях любых форм собственности, в том числе органах Государственной технической инспекции, подавать от моего имени заявления, получать справки и другие документы, получать дубликаты документов, проходить ежегодный технический осмотр, производить замену номерных агрегатов и знаков, получать дубликаты регистрационных документов и знаков в случае утраты, снимать транспортное средство с учета и ставить его на учет, следить за техническим состоянием транспортного средства, изменять его цвет, оплачивать налоги, штрафы и пошлины и другие денежные платежи, расписываться за меня и совершать все другие законные действия и формальности, связанные                      с выполнением данного поручения.

Настоящая доверенность выдано сроком на (срок действия доверенности).

	
	


                                                                                        Дата подачи: ______________  20  года
Приложение 4
к регламенту государственной услуги

"Регистрация  лиц, управляющих  тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси
и механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
    повышенной проходимости по доверенности"
Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги

«Регистрация  лиц, управляющих  тракторами и изготовленными на их базе самоходными шасси и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости по доверенности»
При оказании государственной услуги через канцелярию услугодателя

















При оказании государственной услуги через портал













Условные обозначения:

	
	- начало или завершение оказания государственной услуги



	
	- наименование процедуры (действия) услугополучателя и (или) СФЕ



	
	- вариант выбора

	
	- переход к следующей процедуре (действию)























































































































направление пакета документов руководителю для наложения резолюции – не более 5 (пяти) минут




















определение ответственного исполнителя, наложение резолюции– 


 не более 10 (десяти) минут








прием, регистрация  пакета документов,– не более 5 (пяти) минут








изучение пакета документов и подготовка проекта результата оказания государственной услуги - 1 (один) рабочий день.  








Услугополучатель








Ответстсвенный исполнитель





Руководитель 
























































































































































Услугодатель





ПЭП





Услугополучатель





ПЭП





Услугополучатель








обработка (проверка, регистрация) электронного запроса работником канцелярии  услугодателя – не более 10(десяти) минут








формирует сообщения о подтверждении данных услугополучателя  и выборе услуги  -  не более 2 (двух) минут








выбор электронной государственной услуги, заполнение необходимых полей электронного запроса и прикрепление пакета документов�в электронном виде – не более  5 (пяти) минут








удостоверение электронного запроса для оказания электронной государственной услуги посредством ЭЦП услугополучателя –  не более 2 (двух) минут















































                         


                            


            НЕТ





























           





                  


  





руководитель услугодателя определяет ответственного исполнителя, накладывает резолюцию – не более 10 (десяти) минут











проверка пакета документов, получение сведений о документе, удостоверяющем личность, из соответствующих государственных информационных систем через шлюз «электронного правительства»


 оформление результата государственной услуги – 1(один)  рабочий день 








регистрация (авторизация) на портале посредством индивидуального идентификационного номера (далее – ИИН)











результат оказания государственной услуги- доверенность в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью ответственного лица услугодателя –  не более 1 (одной) минуты





 услугодатель  направляет на портал доверенность в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью ответственного лица услугодателя -  не более 1 (одной) минуты.











Работник канцелярии
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формирует сообщение об отказе в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя



































подписание результата государственной услуги и направление его в канцелярию – не более 5 (пяти) минут





выдача результата государственной услуги – не более 5 (пяти) минут
































