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План работы
ГУ «Аккайынский районный отдел сельского хозяйства»
на октябрь 2016 года

	
	Наименование мероприятий
	Срок 
исполнения
	Исполнитель

	   Агрономия

	 
	Отчет о ходе  полевых работ
	октябрь
	А. Елеусизов

	 
	Мониторинг зерна
	ежедекадно
	А. Елеусизов 

	 
	Переписка с областным Управлением сельского хозяйства по вопросам агрономии
	по мере необходимости
	А. Елеусизов

	 
	Ответы на запросы физических и юридических лиц
	по мере необходимости
	А. Елеусизов

	 
	Оформление пакета документов для получения субсидий на семена, минеральные удобрения и гербициды
	по мере необходимости
	А. Елеусизов

	Животноводство

	 
	Сдача информация в Управление сельского хозяйства по сельскохозяйственным ярмаркам
	еженедельно
	С.Елисеев

	 
	Отчеты по животноводству в Управление сельского хозяйства
	еженедельно
	С.Елисеев

	 
	Информация по ярмарке от сельских округов
	еженедельно
	С.Елисеев

	 
	Прием заявок и оформление документов на субсидии по животноводству
	по мере поступления
	С.Елисеев

	 
	Сдача отчета по искусственному осеменению животных
	по мере поступления
	С.Елисеев

	 
	Мониторинг цен по закупу сельхозпродукции а также мониторинг по воспроизведению стада
	ежедекадно
	С.Елисеев

	 
	Отчеты и информации от сельских округов по отрасли животноводства 
	ежемесячно
	С.Елисеев

	 
	Отчеты и информации от ТОО по отрасли животноводства и 
	ежемесячно
	С.Елисеев

	 
	Работа с входящей корреспонденцией
	по мере поступления
	С.Елисеев

	 
	Работа с обращениями граждан
	по мере необходимости
	С.Елисеев

	 
	Работа с электронной почтой
	ежедневно
	С.Елисеев

	 
	Инженер инспектор

	 
	Выдача, дубликата удостоверений тракториста машениста
	по мере необходимости
	М. Сактаганов

	 
	регистрация залога движемого имущества с выдачей сведетельства.
	по мере необходимости
	М. Сактаганов

	
	Представление информации об отсутствии (наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе самоходных щасии
	по мере необходимости
	М. Сактаганов

	
	Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов
	по мере необходимости
	М. Сактаганов

	Главный специалист

	 
	Мониторинг цен на продукты питания
	еженедельно
	Б. Успанов

	 
	Отчеты по неплатежам в бюджет, внебюджетные фонды, дебиторская и кредиторская задолженность в Управление сельского хозяйства
	ежемесячно
	Б. Успанов

	 
	Информация по мясоперерабатывающим предприятиям
	по мере необходимости
	Б Успанов

	 
	Информация по молокоперерабатывающим предприятиям
	по мере необходимости
	Б. Успанов

	 
	Переписка с вышестоящими организациями по вопросам развития сельских территорий, переработке и маркетингу
	по мере необходимости
	Б. Успанов

	Делопроизводство

	 
	Работа с входящей и исходящей документацией
	постоянно
	С.Макашева
	 

	 
	Обращения физичеких и юридических лиц, работа с базой ЕУОЛ, СЭД
	постоянно
	С.Макашева
	 

	 
	Работа с кадрами (прием, увольнение,перевод) 
	по мере необходимости
	С.Макашева
	 

	 
	Составление плана работы отдела
	ежемесячно
	С.Макашева
	 

	 
	Отчет о количестве входящей и исходящей документации в районный отдел культуры и развития языков
	ежемесячно
	С.Макашева
	 

	 
	Отчеты базы ЕУОЛ
	ежемесячно
	С.Макашева
	 

	 
	Переписка с областным Управлением сельского хозяйства, Агенством по делам госслужбы
	по мере необходимости
	С.Макашева
	 

	 
	Отчеты по кадрам
	ежемесячно
	С.Макашева
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


            
 И.о.руководителя отдела                                                   А.Гайсин























